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INTRODUCCION

El presente documento les guiard y servird de apoyo para una mayor comprensién en la forma que
se debe entregar y completar la informacion para la generacion de proyectos.

Los usuarios que ingresen al sistema para presentar proyectos seran denominados “Encargados
de Proyectos” y seran responsables de la comunicacién y presentacion de antecedentes ante la
Secretaria Ejecutiva y el Comité de Donaciones Privadas.

Sin perjuicio de lo anterior, la veracidad y vigencia de la informacién que se ingrese serad de Unica
responsabilidad de la Entidad Beneficiaria y de su o sus representantes legales.
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L. Pagina de acceso

Los usuarios que ingresen al sistema para presentar proyectos serdn denominados “Encargados de
Proyectos” y seran responsables de la comunicacidén y presentacion de antecedentes ante la
Secretaria Ejecutiva y el Comité de Donaciones Privadas.

Sin perjuicio de lo anterior, la veracidad y vigencia de la informacién que se ingrese serd de Unica
responsabilidad de la Entidad Beneficiaria y de su o sus representantes legales.

Para ingresar al sistema Web de presentacion de proyectos, el Encargado de Proyecto debe dirigirse
a la siguiente direccién electrodnica:

http://www.donacionesculturales.gob.cl/

Donaciones Culturales

1.- Sistema de Donaciones Culturales

BANCO DE PROYECTOS

h & . APROBADOS

SECRET)
EJECUTIVA DONACIONES

ﬁ‘ PRESENTA TU
Bl' provecTo

Los beneficiarios que define la Ley pueden presentar sus proyectos al Comité Calificador de
Donaciones Culturales. Cuando el Comité aprueba el proyecto, la Secretaria Ejecutiva emite un
certificado y el beneficiario puede optar a que un resumen del proyecto se publique en el Banco de
Proyectos Aprobados. Entonces, los distintos tipos de donantes que define la Ley pueden donar
dinero o especies al proyecto aprobado y obtener a cambio beneficios tributarios.

Fig. 1. Home Plataforma Donaciones Culturales

Dentro de ésta pagina encontrard toda la informacion necesaria para la correcta presentacion de un
proyecto.
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IL Ingreso de usuarios (Encargados de Proyectos)

Todos los Encargados de Proyectos que requieran presentar un nuevo proyecto desde el periodo
2014 en adelante deberan ingresar a esta pagina Web, registrarse y habilitar su cuenta de usuario.

A. Ingresar al sistema

Una vez que haya ingresado a la direccidn electronica www.donacionesculturales.gob.cl, debe
presionar el banner “PRESENTA TU PROYECTO" (Fig. 1. Home PLatarorva Donaciones CulTurates). Esta accidn lo
llevard a la siguiente pantalla:

Donaciones
Culturales

El o la ENCARGADO(a) del proyecto debe ingresar sus datos personales. Ademas de ingresar toda la informacion solicitada durante el
proceso de generacion del proyecto, tanto los datos administrativos de la Entidad que represente, si fuese el caso, como los detalles que
serdn requeridos para conocer los alcances y factibilidades del proyecto que desea presentar.

Ahumada 11, Pisos 9, 10 y 11. Santiago. Teléfono: +56 (2) 2618 9000 / 9001

Fig. 2. Ingreso de usuarios

Dentro de esta pagina (Fis. 2. Inreso be usuarios) contara con las siguientes acciones:

e Registrate aqui: Link para nuevos usuarios.
e Ya estoy registrado, entrar: Link para usuarios que ya estan registrados.
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1. Registrate aqui
Al presionar el link “Registrate aqui” se abrird una nueva pagina en donde se deben completar todos
los datos solicitados.

La persona que debe registrar sus datos es el encargado de proyecto, quien es responsable de
recopilar e ingresar toda la informacién requerida para la presentacidn de un proyecto.

Se identifica a un usuario nuevo cuando el RUT y/o correo electrdnico ingresado no se encuentran
registrados en el sistema. En caso contrario la via de acceso serd “YA ESTOY REGISTRADO, ENTRAR”.

Donaciones
Culturales

M m

&Ya se regisiiG y no ha recibido las instrucciones de confirmacion?

Registro de Usuario

RUT 18
Nombre NOMERE ENCARGADQ PROYECTO
Correo electranico correo@correo.cl

Confirmar correo correo Ecorreo.cl
electranico

Teléfono 1234567

Contrasena —

Debe tener entre 8 y 20 caracleres

Confirmacion de —

Contrasena
De

BE| ]

ner entre 8 y 20 caracieres

o4]0]

Fig. 3. Registro usuario nuevo

Luego de completar “todos” los datos requeridos, debe ingresar el cédigo de validacion denominado
“CAPTCHA”, el que se encuentra al final del formulario de registro (Fic. 4. inGreso be CAPTCHA).

Si no logra ver de forma adecuada el nimero o letras que aparecen en el recuadro, podrad cambiar

-
este presionando el botdn azul que actualiza el cédigo, también puede presionar el botén de

sonidom, el que le permitird escuchar el dato a transcribir en la casilla.
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Fig. 4. Ingreso de CAPTCHA

Finalizado el ingreso de datos requeridos en formulario de registro debe presionar el botdn
“Registrarse”. Si todos los datos se encuentran correctos sera derivado a la pantalla que se muestra

a continuacidn (Fie. 5. FinaLza ReGiSTRO USUARIO NUEVO), €N €aso contrario no podra avanzar hasta que haya
completado de forma correcta la informacién que se le solicita.

Donaciones
Culturales

MISHETEETSS m

Sé ha enviado un correo para la activacion de su cuenta, Recuerde achivar su cuenta dentro de las proximas 24 horas, de kb
contranio no podrd ingresar al sistema,

Sino ha recibido el correo, veriique su casila de Spam

£l o la ENCARGADO(a) del proyects debe ingresar sus datos personales. Ademds de ingresar toda la informacion soicitada
Gurante el proceso de generacién del proyects, tanio los datos administrafives de la Entidad que represente, si fusse o caso,
como los detalles que Seran requeridos para conocer los alcances y factiviidades del proyects que desea presentar.

Anumasa 11, Fisos 9. 10y 11. Santiago. Taiétono: +50 (2) 2015 0000 7 9001

Fig. 5. Finaliza registro usuario nuevo

Luego de haber registrado correctamente la informacién solicitada se le enviarad un correo para
activar su cuenta al correo electrénico que registro (Fic. 6. Correo activacion usuario nuevo). Debe presionar

el link que se encuentra en este mensaje para habilitar su cuenta en nuestro sistema, no podra
ingresar si no activa su cuenta.
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Si no encuentra este correo en su Bandeja principal, debe revisar la casilla de SPAM, le
recomendamos indicar el correo como remitente seguro, para que futuras comunicaciones sean
recibidas sin inconvenientes.

ai OUHOOKCOITI |V @Nuevo Responder [v  Eliminar  Archivar Correo no deseado |v  Limpiar Movera~ Categorias v ***

Buscar en el correo elec O Activacién cuenta de usuario nuevo b ox
Carpetas donaciones@cultura.gob.cl (donaciones@cultura.gob.cl)  Agregar a contactos 10:30
Entrada
Correa no deseado
De: donaciones@cultura.gob.cl Has movido este mensaje a su ubicacisn actual.
Borradores Erviado: martes, 22 de julio de 2014 10:30:00
Enviados Para:
Eliminados Bienvenido(a) a la plataforma de p lacién de proyectos para & ficiarios de |a Ley de Donaciones con Fines Culturales.
Personal
Para ingresar active su cuenta presionando el siguiente link:
REVIZADOS
Nueva carpeta http://test- cultura.gob.cl, f mation?confirmation token=uA88t -kslZ] Ho-xsvL

{si el link no funciona cépielo y péguelo en la barra de su navegador) Este link tiene una duracién de 24 hrs. desde su envio, por lo que si no activa su

cuenta durante este periodo, sus datos seran extraidos del sistema, debiendo ingresar nuevamente desde cero.
NOTA: Este correo se genera de forma automatica, por favor no responder.

La informacién contenida en esta transmisién es confidencial y no puede ser usada o difundida por personas distintas a su(s) destinatario(s). El uso no
autorizado de la informacién contenida en este correo puede ser sancionado criminalmente de conformidad con la Ley Chilena. Si ha recibido un correo
por error, por favor destriyalo y notifique al remitente. La Seccién de Informética del Cansejo Nacional de la Cultura y las Artes le recomienda, para el
buen desempefio de su correo, lo siguiente; - Revise su correo diariamente - Pida confirmacién de los correas que envia - Oriéntese de las buenas précticas
en el uso del correo

Antes de imprimir este correo electrénico, piensa bien si es necesario hacerlo. Proteger el medioambiente también es cultura. Cultura Verde.

£l correo se esté reenvianda a otra direccién. Para no reenviar correo, ve a Opcicnes e — @

Fig. 6. Correo activacion usuario nuevo

2. Ya estoy registrado, entrar
Al presionar el link “Ya estoy registrado, entrar” (Fic. 2. Increso e usuarios) se abrird una nueva pagina en

donde se deben completar todos los datos solicitados (Fis. 7. Acceso usuario recisTRADO).

La persona que debe ingresar es el encargado de proyecto, quien es responsable de recopilar e
ingresar toda la informacién requerida para la presentacién de un proyecto.

Si no se encuentra registrado debe acceder a través de la opcidon “REGISTRATE AQUI”.

Para acceder al sistema debe ingresar su correo electrénico, el mismo que registrd la primera vez,
mas su contrasefia, presione “Iniciar sesién” e ingresara al Home de la pagina para presentacion de
proyectos.
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Donaciones
Culturales

MIS PROYECTOS MIS DATOS

Su registro ha sido confirmado, puede ingresar al sistama

Si eres nuevo registrate aqui

Ingresa tus datos.

Correo
electronico

Contrasena

Iniciar Sesion

Si olvidaste tu contrasena recupérala aqui

Ahumada 11, Pisos 9, 10y 11. Santiago. Teléfono: +56 (2) 2618 3000 / 9001 i!’:g oo

Fig. 7. Acceso usuario registrado

III. Home pagina creacion de Proyecto

Al ingresar al Home de la pagina para creacién de proyectos, vera laimagen que se muestra en “FIG.
8. HOME ACCESO FORMULACION DE PROYECTOS”. En ella verd un texto que le informa respecto al
mecanismo, de forma general, en que debe registrar sus proyectos.

Todos los proyectos ingresados serdn observados por la Secretaria Ejecutiva del Comité de
Donaciones Culturales Privadas, durante este proceso usted no podrd realizar modificaciones.
Posterior a la revision de Secretaria Ejecutiva recibira un correo informando el resultado de las
observaciones a su proyecto.
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Uo na CIoneS Mis Datos | Mis Proyectos | Preguntas Frecuentes | Cerrar Sesi6n 2
Culturales

Ingreso exitoso, bisnvenido X

PARA PRESENTAR UN NUEVO PROYECTO PRESIONE AQUI
T K T N

Usted atin no tiens proysctos

< | 2>

Fig. 8. Home acceso formulacion de proyectos

A. Elementos del Home
Aqui (Fic. 9. oTras acciones) podra realizar una serie de acciones, tales como:

e Mis Datos: Ver y actualizar la informacidn que ingresé en el formulario de registro de
usuario nuevo.

e Mis Proyectos: Al presionar esta opcidn usted sera derivado al Home para la formulacidn
de proyectos.

e Preguntas Frecuentes: Al presionar esta opcidn accederd a una serie de preguntas y
respuestas, las que le ayudardn a resolver dudas generales del sistema.

e Cerrar Sesién: Al presionar esta opcidn se cerrara la sesion en uso.

Donaciones
Culturales

Fig. 9. Otras acciones

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
(Versién 05)
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1. Menu “MIS PROYECTOS”
Al presionar este menu serd derivado al Home de la pagina de formulacién de proyectos.

a) Grilla de Proyectos
En ella podra acceder a los distintos elementos de accidon que ofrece el sistema, como también al
ingreso de proyectos, los que se desplegaran a través de una grilla, ordenados por fecha de ingreso
de forma descendente.

Do na Ciones Mis Datos | Mis Proyectos | Preguntas Frecuentes | Cerrar Sesion
Culturales

PARA PRESENTAR UN NUEVO PROYECTO PRESIONE AQUI

-
FoOLIO TITULO DEL PROYECTO BENEFICIARIO ESTADO -

4 PROBLEMAS, A LA A LA EXPIRACION. DA AGUSTIN

DDDEL INGRESC DE DA PROBLEMAS, A ALMONTE
LA POCA N CUENTO A LA EXPIRACION.
ENC UNA AL DiA DEL INGRESO DE DA

150CARACTERES
2 PROBLEMAS, A LA A LA EXPIRACION. DIA
DDDEL INGRESC DE DA PROBLEMAS, A

LA POCA N CUENTO A LA EXPIRACION.
ENO UNA AL DA DEL INGRESO DE DA

150CARACTERES
3 PROBLEMAS, A LA A LA EXPIRACION. DIA  AGUSTIN

DDDEL INGRESO DE DA PROBLEMAS, A ALMONTE
LA POCA N CUENTO A LA EXPIRACION.

ENO UNA AL DIA DEL INGRESO DE DA
1RNCADACTEDES

Fig. 10. Grilla de proyectos ingresados

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
(Versién 05)
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2. Menu “MIS DATOS”
En este menu usted podra actualizar o editar la informacidn que registrd inicialmente.

Donaciones o e (P e o =
Culturales
Ingresa tus datos.
v
< >
Fig. 11. Menu "Mis Datos"
3. Preguntas Frecuentes y Cerrar Sesion

Las otras opciones que ofrece esta pagina son el acceso a preguntas frecuentes en donde se
desplegaran una seria de preguntas y respuestas, las que le ayudardn en la navegacion del sistema
y sus distintas atribuciones.

También encontrard en la parte superior derecha de su pantalla, el acceso a “Cerrar Sesidn”.
Siempre debe presionar este link para salir de la pagina web, no es recomendable que cierre la
pagina, sin que antes haya cerrado su sesion.

Donaciones
Culturales

Fig. 12. Preguntas Frecuentes y Cerrar Sesion
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IV.  Creacion de Proyectos

En la pagina de inicio o Home, usted cuenta con el botdn “PARA PRESENTAR UN NUEVO PROYECTO
PRESIONE AQUI” que le permitird crear sus proyectos nuevos.

U o na CI o n es Mis Datos | Mis Proyectos | Preguntas Frecuentes | Cerrar Sesion 2

Culturales (

Ingreso exitoso, bienvenido x

PARA PRESENTAR UN NUEVO PROYECTO PRESIONE AQUI

N°* FOLIO TITULO DEL PROYECTO BENEFICIARIO ESTADO -

Usted atin no tiene proysectos

Fig. 13. Crear proyecto

A. Paso inicial
Al presionar el botdn para crear un nuevo proyecto, se le solicitardn los datos minimos como son:
Titulo del Proyecto; Tipo de Proyecto; Tipo de Beneficiario; Categoria del Beneficiario y Clase de

Beneficiario. (FIG. 14. DATOS INICIALES DEL PROYECTO)

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
(Versién 05)
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Donaciones P
Culturales

MIS DATOS

Titulo del

Proyecto*
veo! Méximo 150 caracteres
Tipo de Seleccione un Tipo de Projecto
Proyecio*
Tipo de Seleccione un Tipo de Beneficiario v
Beneficiario”
Categoria de una Categoria de
Beneficiario*
Clase de Seleggione una Clase de Beneficiario
Beneficiario*
v
< >

Fig. 14. Datos iniciales del proyecto

1. Tipo de proyecto
La clasificacion de su proyecto debe estar enmarcada en una sola de las siguientes alternativas:

e Actividades

e Equipamiento

e Funcionamiento

e Infraestructura

e Patrimonio Cultural

Si su proyecto comprende una o mas de estas opciones debera dividirlo y presentar un proyecto por
cada uno de ellas. En la primera revision que realiza la Secretaria Ejecutiva, este punto sera
fundamental para la presentacidon de un proyecto al Comité de Donaciones, si su proyecto no
cumple con la estructura requerida, se le recomendara parcializar y presentar tantos proyectos
como clasificaciones se encuentre en él.
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Donaciones P
Culturales

MIS PROYECTOS MIS DATOS

Titulo del TITULO DEL PROYEGTO EN MAXIMO 150 GARAGTERES

Proyecto* Méximo 150 caracteres
Tipo de Seleccione un Tipo de Projecto
Actividades
Proyecto* Equipamiento
Funcionamiento
Tipo de Infragstructura
Beneficiario* Patrimonio Cultural
Categoria de una Categoria de
Beneficiario*
Clase de Seleggione una Clase de Beneficiario
Beneficiario*
v
< >
Fig. 15. Seleccion "Tipo de Proyecto"
2. Tipo de Beneficiario

La identificacién de un Beneficiario a la Ley de Donaciones Culturales debe estar enmarcada dentro
de las tres alternativas posibles:

e Juridica
e Natural
e Estatal

El Tipo de Beneficiario de su entidad solo puede corresponder a una de estas tres opciones.

Para mayores detalles se sugiere descargar y leer el anexo que profundiza de mejor manera en este
punto.

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
(Versién 05)
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Donaciones P
MIS PROYECTOS
Titulo del TITULO DEL PROYEGTO EN MAXIMO 150 GARAGTERES
Proyecto* -
Maximo 150 caracteres
Tipo de Actividades
Proyecto*
Tipo de Seleccione un Tipo de Beneficiario
Beneficiario* Institucion Cstatal
Persona Juridica
Persona Natural
Ce i T
Beneficiario*
Clase de. Seleccione una Giase de Beneficiario
Beneficiario*
v
< >
Fig. 16. Seleccion "Tipo de Beneficiario"
. .
3. Tipo de categoria

De acuerdo a como se haya clasificado el “Tipo de Beneficiario” se desplegardn una serie de
alternativas para la clasificacion del “Tipo de Categoria”.

Para mayores detalles se sugiere descargar y leer el anexo que profundiza de mejor manera en este
punto.

Donaciones s (s (s e
Culturales

MIS PROYECTOS

MISDATOS

Titulo del TITULO DEL PROYEGTO EN MAXIMO 150 GARAGTERES

Proyecto*
Vel Méximo 150 caracteres

Tipo de Actividades
Proyecto*
Tipo de Persona Juridica
Beneficiario*
[eR SRRl ™ Scicctione una Catogoria de Benchiciario
Beneficiario* orporaciones, fundaciones, asociaciones o entidades sin fines de lucro
ar Organizac jtarias funcionales ds doa la Ley N 19418
Organizaciones de interés publico reguladas por la Ley N° 20,500
Clase de Sociedades Comerciales
i Universidades o Institutos privados
Grear Proyecio
v
< >

Fig. 17. Seleccion "Tipo de Categoria"

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
(Versién 05)
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4. Tipo de clase
De lamisma forma en que el Tipo de Categoria es dependiente del Tipo de Beneficiario seleccionado,
la Clase de Beneficiario dependera de la Categoria que se indique.

Para mayores detalles se sugiere descargar y leer el anexo que profundiza de mejor manera en este
punto.

Donaciones P (s (g (G
Culturales

MIS PROYECTOS MIS DATOS

oSelt(clmelnanp(melmEeﬂndamsLnsbﬂ’eﬁmdelaLEydeDqumCulnldEpﬂedﬁnﬂpﬂsﬂms
jurfdicas (corporaciones o entidades sin fines de lucro, organizaciones comunitarias funcionales, museos, bibliotecas
rvadis enire ouas) personss nsurles, e el cizo de los propietros de inmules con declrstora patnmonia, o

@ ingrese el Tiulo del Proyecta enun méximo de 150 caracteres, el Tipo de Proyecto, Beneficiari, Categoria y Clase. Todos
estos datos podran modificarse més adelante i lo requiere.

Titulo del TITULO DEL PROYEGTO EN MAXIMO 150 GARACTERES
Proyecto! ;
Méximo 150 Garacteres

Tipo de Actividades
Proyecto*

Tipo de Persona Juridica
Beneficiario*

Categoria de

Beneficiario’ Sstad0! 26 e Nattandl de U0 pLOICo

Biblioteca abierta al publico
ciasoae | Nuseo pivac abiero | piico
Beneficiarior | Oos proyect - i it ”
Propisiane e mmusble de histérica o emplazado en zona d histsrica, dos por la Ley general de Urbanismo y Construccién
Propietario de inmueble declarado Monumento Nacional o emplazado en zon tipica
Propietario de inmueble que se encuentran ubicados en zons, sectores o sitios publicados en la fsta el Patrimonio Mundial de la Unesco

Fig. 18. Seleccion "Tipo de Clase"

B. Informacion a completar para elaborar el proyecto
Para la elaboracidn de su proyecto se deben completar los cinco grupos que se muestran en la FIG.
19. PASOS EN LA GENERACION DE UN PROYECTO. Una vez que todos los datos requeridos hayan sido
completados podra enviar su proyecto a revisién de Secretaria Ejecutiva, posterior a esta revision
podra enviar su proyecto a calificaciéon del Comité de Donaciones Culturales.

El encargado de proyecto podra completar la informacidon requerida en cada una de estas 5
secciones o pasos de forma indistinta, es decir en cualquier orden. La informacidn ingresada se
almacenara solo si presiona el botén “Guardar y Siguiente”, el que se encuentra al final de cada
paso. Puede completar parcial o totalmente una seccidn, si presiona el botén “Guardar y Siguiente”,
al ingresar nuevamente al proyecto encontrara la informacién que ingreso, pero si no presiona este
botédn, la informacién ingresada no se almacenard y debera completar nuevamente los registros que
se encuentren en blanco.
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D o n a CI o n e s Mis Datos | Mis Proyectos | PreguntasFrecuentes |Cerrar Sesion
Culturales

oo o o o o ¥

Identificacion del Datos del Cronograma Presupuesto Documentos Enviar Proyecto

Beneficiario Proyecto

Fig. 19. Pasos en la generacion de un proyecto

1. Paso: Identificacion del Beneficiario
En esta seccién se debera completar informacién relativa a la entidad beneficiariay al representante
legal de la misma.

Donaciones ... S
Culturales

Beneficiario

e s Bt

i
i
RGN

Fig. 20. Pasol Datos Beneficiario y Representante Legal

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
(Versién 05)
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a) Datos de la entidad Beneficiaria
Aqui debera registrar los datos de la entidad beneficiaria y responsable de la presentacion del
proyecto. Todos los campos son obligatorios a excepcidn de la pagina “Web”. Aqui podra modificar,
si fuese necesario, la clasificacidn de la entidad beneficiaria (Tipo Beneficiario, categoria y clase).

Beneficiario

Nombre del Beneficiario*
RUT*
Direccién E-mail*

Teléfono®

Web
Direccién®

Regién* Seleccione una Region

Comuna* Seleccione una Comuna

Tipo de Beneficiario® Persona Juridica

Categoria de Beneficiario® Corporaciones, fundaciones, asociaciones o entidades sin fines de lucro

Clase de Beneficiario® Administrador de Bien Nacional de uso publico v
< >

Fig. 21. Datos de Beneficiario

b) Datos del Representante Legal
Aqui debe registrar los datos del representante Legal vigente de la entidad beneficiaria que
representa. Todos los campos son obligatorios, al finalizar debe presionar el botén “Guardar y
Siguiente”, en caso contrario la informacidn no serad almacenada.
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Representante Legal

Nombre*
RUT*
E-mail*
Teléfono*
Celular*
Direccion®
Regidén* Seleccione una Region

Comuna* Seleccione una Comuna

Guardar y Siguiente

Fig. 22. Datos de Representante Legal

2. Paso: Datos del Proyecto
En esta seccidn se concentra la mayor parte de informacién de su proyecto, debe reunir todos los
datos requeridos y luego ingresarlos al formulario Web.

a) Titulo del Proyecto
Si lo requiere, aqui podra modificar el titulo ingresado al crear el proyecto. Este no debe exceder de
150 caracteres y debe representar la esencia de su proyecto.

Titulo del Proyecto

Titulo del TITULO DEL PROYECTO EN MAXIMO 150 CARACTERES

Proyecto
Maximo 150 caracteres

Fig. 23. Titulo proyecto
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b) Tipo de Proyecto
Aqui debe indicar el tipo de proyecto que desarrollard. Recuerde que solo puede seleccionar un tipo
de proyecto. Si su proyecto comprende mas de una de estas alternativas, debe dividirlo y presentar
por separado.

Tipo de proyecto 2
Tipo de Proyecto Actividades

Fig. 24. Tipo de proyecto

c) Resumen del Proyecto
Aqui debe entregar un resumen de su proyecto en no mas de 400 caracteres.

Resumen del proyecto

DRI* " EBEE«~[auE v 6emM=0 0=
(v e |18 &= - = o= AfE 2]

Maximo 400 caracteres

Fig. 25. Resumen del proyecto

d) Objetivos del Proyecto
Aqui debe indicar los objetivos de su proyecto.

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
(Versién 05)
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Objetivos del proyecto

DR %xh GER@«-~|ah B % com=0 Q=9

[esto  -|[romao -|[B 1 §|E|[i= = = E|»|[= = m|[x 2

Maximo 3.000 caracteres

Fig. 26. Objetivos del proyecto

e) Duracion del Proyecto
Aqui debe indicar la fecha estimada de inicio de su proyecto, como también el periodo en meses
que lo comprende.

Duracion del proyecto

Fecha Estimada

de Inicio Maximo 150 caracteres

Duracién Seleccione una cantidad

Duracién en meses

Fig. 27. Duracién del proyecto

f Publico Objetivo
Aqui debe indicar el tipo de publico al que esta dirigido su proyecto, la cantidad de beneficiarios, y
si es necesario también puede agregar un comentario en relacién al publico.

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
(Versién 05)
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Publico objetivo (rango etario y cantidad) ~
Publico Objetivo Ntimero de Personas
O infantil (0 - 11 afios) © 1-100
[ Juvenil (12 a 17 afios) © 100-500
[ Adulto (18 a 59 afios ) © 500-1.000
[ Aduito Mayor (desde 60 afios en © 1.000-5.000
adelante) © 5.000-10.000
L General O mas de 10.000
Comentarios
DElxhBEE «~|an v uoms e 0z 8
[ewo  -[[moma -|[B 7 5[E|[:= =]+ &[] =« m|[x]?]
body p 4
Maximo 3.000 caracteres
v
< >

Fig. 28. Publico objetivo (rango etario y cantidad)

g) Lugar de Ejecucion
Aqui debe indicar el lugar donde se desarrollard su proyecto.

Para proyectos en Chile debe identificar todas las regiones y comunas en las que estara presente,
incluyendo el espacio fisico que utilizard para ello.

Para proyectos en el extranjero debe indicar el pais y cuidad en que se desarrollara.

Y para proyectos que no cuenten con un lugar fisico, enmarcados en las nuevas tecnologias de
comunicacidon como lo son las paginas web, deberd indicar que direccion electrénica utilizara para
tales efectos.
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Lugar de ejecucion .
Chile
I N e S N
x
Seleccions una F[V/] Seleccione una Gomu[V| Desoripeion

R TR I R
®
Selaccione un PE Ciudad Nombre Lugar
Proyect Dial

O Proyecto Digital

Fig. 29. Lugar de ejecucion

h) Retribucion Cultural
Aqui debe indicar la propuesta de retribucién cultural a la comunidad .

Retribucion Cultural

DBl[*x"BEE « /e ®E % caomMm=00=0
[Ese  -|Fomaw -|[B I §|K|= =] & »| e 5 m™5x) 2]

Méximo 3.000 caracteres

Anterior Guardar y Siguiente

Fig. 30. Retribucion cultural

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
(Versién 05)
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3. Paso: Cronograma
Para esta seccion debe indicar todas las actividades que comprenden la realizacién de su proyecto,
como su duracidn y unidad de duracion (dias, semanas o meses).

D O n a Ci o n e S Mis Datos | Mis Proyectos | Preguntas Frecuentes | Cerrar Sesién "
Culturales

MR _

Cronograma del Proyecto

I — — — — — i '
Identificacién del Datos del Proyecto  Cronograma Presupuesto Documentas Enviar Proyecto

Beneficiario

Nombre
Actividad Descripcion Duracion
x

Nombrs actividad Desoripoion Duracién Unidad de Duracién v

© Agrogar Actividad
JUENEl  Guardar y Siguiente

Fig. 31. Cronograma

4. Paso: Presupuesto
En esta seccidon debe indicar por cada item del presupuesto el monto global que requiere su
proyecto, ademds de subir un archivo con el detalle de cada uno de los items informados.

Se deja a su disposicion un formato tipo de presupuesto, el cual puede descargar desde la misma
pagina y seccidén, completar y luego subir. En caso contrario, puede utilizar su propio formato, el
que debera detallar de manera similar a lo que se indica en el formato tipo.
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Gastos de Ejecucion

_ Monto Total

Recursos Humanos CLP $0
Bienes y Servicios CLP $0
Inversién CLP $0
Derechos de Propiedad Intelectual CLP $0
Gastos de Imprevisto CLP $0
Gastos de Administracion CLP $0
Total General (Costo del Proyecto) CLP $0

Adjuntar Presupuesto del Proyecto
(basarse en Modelo en Microsoft Excel o en Modelo en OpenOffice)

e T

Nombre Descripcién Examinar...

Anterior Guardar y Siguiente

Fig. 32. Montos a ejecutar y archivo con detalle

5. Paso: Documentos
En este paso el representante deberd subir a la plataforma, en formato digital, toda la
documentacion requerida.

a) Documentos admisibilidad
Es obligatorio adjuntar los documentos de admisibilidad requeridos, de acuerdo a la entidad y
proyecto que presentara.
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T o
Documentos Admisibilidad
Declaracion Jurada Declaracion Jurada que indica el conocimientos de los Examinar...
términos sefialados en la Ley y R para la
presentacién de proyectos ante el Comité de
Donaciones culturales
Certificado que acredite Certificado emitido por €l érgano correspondiente que Examinar...
administracion acredite la calidad de administrador del bien nacional
de uso publico
Camnet de identidad del Copia simple de la cédula de identidad del Examinar...
representante legal representante legal por ambos lados
Poder del representante Copia simple del documento en donde consta el poder Examinar...
legal del representante para actuar por la entidad
RUT Copia simple del Rol tnico Tributario de la entidad por Examinar...
ambos lados
Certificado de Vigencia Certificado de vigencia emitido por el organismo Examinar...
competente, con némina de directorio, con fecha de
expedicién no superior a sesenta dias corridos hacia
atrds desde la fecha de su presentacion.
Estatutos Copia simple Ir dela ity itutiva de Examinar...
la entidad ™
< >

Fig. 33. Documentos admisibilidad

b) Documentos adicionales
Si usted considera necesario, puede subir informacion adicional o complementaria de su proyecto,
a fin de entregar una mejor comprensién del mismo.

Asi mismo puede subir archivos que sean parte integrante de su proyecto, los que no fueron
solicitados en las secciones anteriores.

Documentos Adicionales

m LA _-

Nombre Descripcién Examinar...
© Agregar Nuevo Documento (Opcional)

Fig. 34. Documentos adicionales
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a) Documentos de propiedad intelectual
Si su proyecto lo requiere debe declarar el uso de propiedad intelectual, para lo cual debe marcar
la opcién correspondiente.

Documentos de Propiedad Intelectual

Marque esta casilla si su proyecto requiere autorizacion(es) de utilizacion de obra

O Requiere autorizacion(es) de utilizacién de obra.

Anterior Guardar y Siguiente

Ahumada 11, Pisos 9, 10 y 11. Santiago. Teléfono: +56 (2) 2618 9000 / 9001 ©

Fig. 35. Documentos de propiedad intelectual

Al seleccionar el uso de propiedad intelectual debera subir documento que respalde la autorizacion

de este uso.
Documentos de Propiedad Intelectual
' Marque esta casilla si su au de de obra
[ Requiere autorizacién(es) de utilizacién de obra. ‘
Nombre Descripcién Archivo
Nombre Descripcién | Examinar... x

Fig. 36. Subir documento propiedad intelectual

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
(Versiéon 05)
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6. Paso: Enviar Proyecto
El dltimo paso es “Enviar Proyecto”, para lo cual debe haber completado toda la informacion
requerida, en caso contrario no podra hacerlo.

Recuerde que la primera vez, su proyecto sera observado por personal de Secretaria Ejecutiva,
subsanadas las observaciones si las hubiere, podra enviar el proyecto a calificacion de Comité.

a) Banco de proyectos
En esta seccion usted deberd indicar si acepta la publicacién de los datos de su proyecto que se
indican, los cuales estaran disponibles para consulta del publico en general, como también para
consulta de posibles Donantes.

Acepta que los datos ingresados en los campos sean publicados en el Banco de
Proyectos Aprobados:

Si, acepto la publicacion de los datos

TITULO DEL PROYECTO
NOMBRE BENEFICIARIO =l
TIPO BENEFICIARIO/ CATEGORIA/ CLASE

TIPO DE PROYECTO

AMBITO CULTURAL O ARTISTICO

RESUMEN DEL PROYECTO

DURACION DEL PROYECTO

PUBLICO OBJETIVO

NUMERO DE PERSONAS DESTINATARIAS DEL PROYECTO

LUGAR DE EJECUCION DEL PROYECTO

COSTO TOTAL DEL PROYECTO

.

.

.

Fig. 37. Informacion para el Banco de Proyectos aprobados (BPA)

b) Informacion completitud de secciones
En la parte inferior de esta seccidn aparece un cuadro con cada uno de los pasos que se

completaron. En este se indica con un simbolo u[ ] si la informacion requerida en el paso fue

completada a cabalidad y un simbolo ”” si la informacién requerida para la seccién en particular
se encuentra pendiente.

Todos los pasos deben haber sido completados y encontrarse con el simbolo u[ ] para poder
enviar su proyecto.
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Seccidn Cumple
Identificacion del Beneficiario v
Datos del Proyecto (1]
Cronograma v
Presupuesto v
Documentos v
Anterior
Fig. 38. Confirmacion del estado de los pasos a completar
V. Rescatar Contrasena

Si usted ha olvidado la contrasefia que utilizé para el acceso al sistema, puede solicitar su cambio
realizando el siguiente procedimiento:

e Al ingresar como usuario registrado, debajo del ingreso de datos de acceso se indica “Si
olvidaste tu contrasefia recupérala aqui” (Fis. 39. RecupErar conTRASERIA).

e Presiona el link para recuperar contraseiia.
e Ingresa el correo con el cual te registraste (Fic. 40. ENvio LINK PARA CAMBIO DE CONTRASERA)

e Presiona el link que te enviaremos al correo (Fis. 42. Link PARA cAMBIO DE CONTRASERIA)

e Ingresa una nueva contrasefia en el acceso que se abrira, luego de presionar el link enviado

a tu correo (FlG.43. REGISTRO NUEVA CONTRASENA)

e Luego de cambiar la contrasefa podrds acceder al Home del sistema de generacion de

proyectos (FlG. 44, INGRESO LUEGO DEL CAMBIO DE CONTRASENA)

A. Solicitud para cambio de contrasefa
Para solicitar una nueva contarsela debes presionar el link “Si olvidaste tu contrasefia recupérala
aqui” que aparece en la figura que se muestra a continuacidn. Esto te derivara a una nueva ventana.
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Donaciones
Culturales

MIS PROYECTOS MIS DATOS

Si ares nuevo reglstrate aqul
Ingresa tus datos.

Correo
elecironico

Contrasefia

Iniciar Sesion

Si alvidaste lu conlrasefia recupdrala aqui

Fig. 39. Recuperar contraseia

B. Ingreso de correo para cambio de contraseiia
Luego de presionar la solicitud de cambio de contrasefia te solicitaremos ingreses el correo con el
cual te registraste en el sistema, es indispensable que lo recuerdes. Si no recuerdas este mail, puedes
buscar el primer correo que te llego para la activacién de tu cuenta.

Donaciones
Culturales

MIS PROYECTOS MIS DATOS

i eres nuevo registrate aqul

Cambiar Contrasena

Fig. 40. Envio link para cambio de contraseiia

C. Mensaje confirmacion cambio de contraseiia
Al enviar la solicitud aparecera un mensaje en pantalla confirmando el envio de un correo con
instrucciones para modificar tu contrasefia. Recuerda que si no recibes el correo dentro de unos
minutos debes verificar tu casilla de Spam. Si encuentras el mail en ésta casilla deberas dejar nuestro
remitente como “seguro” para que en futuras comunicaciones recibas informacién directamente en
tu bandeja de entrada.
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Donaciones
Culturales

MIS PROYECTOS MIS DATOS

En los préximos minutos recibird un email con instrucciones para recuperar su contrasefia,
Reocuerde verificar su casilla de Spam en caso de no recibir el correo.

Ahumads 11, Pisos 9, 10y 11. Santiago. Teléfono: +56 (2) 2618 8000/ 9001

Fig. 41. Aviso de envio correo cambio contraseia

D. Envio de correo para cambio de contraseia

Al recibir el correo, debes presionar el link que se indica, el que te permitird acceder al sistema con
nueva informacion.

0 oloc O So ontr; ¥ x

H donacionss@eultiragobal  Agreow s coractos 1054

SOUICITUD DE CAMBIO DE CONTRASERA

Correo o deseado
Borradores

Envados Bienvenidola) a a platator

140 de proyectos para Deneficiarios de 1a

Ley da Donaciones con F
Eimnados .

Personal

REVIZADOS

Nuewa carpets

El comeo s estd reenviando a otra direccion, Para no feenwiar coea. ve 8 Opoones.

Fig. 42. Link para cambio de contrasefia

E. Ingreso de nueva contraseiia
Registra en la pantalla que se muestra, luego de haber presionado el link que enviamos a tu correo,
la nueva contrasefia. Esta debe tener como minimo 8 caracteres.
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[ OJUOIIaCIoONnes A
Culturales

Cambiar Contrasena

Ingrese nueva cantrasena
{

Entre B y 20 carmcteres

Canfirme la contrasefia ingresada

Entre 8y 20 carctares

iogist
£¥a 58 ragistré y no ha racibido las instruccione de confirmacion?

Fig. 43. Registro nueva contrasefia

F. Acceso luego de recuperar contraseia
Después de modificada la contrasefia accederas inmediatamente al Home para la generacion de

proyectos.
Culturales a

ha

PARA PRESENTAR UN NUEVO PROYECTO PRESIONE AQUI

TITULO DEL PROYECTO EN MAXIMO 150
CARACTERES

Fig. 44. Ingreso luego del cambio de contraseiia

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
(Versién 05)
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